«Утверждаю»
Генеральный директор
______________ /И.Г. Антропов/

«___»______________ 2012г.

Документация к извещению на проведение открытого запроса предложений в электронной форме на право заключить договор на поставку оргтехники для ООО «МТсК» 

Йошкар-Ола 
2012 г
Заказчик: ООО «МТсК»
Место нахождения: 424000, г.Йошкар-Ола, Ленинский проспект, д. 24В, офис 402
Почтовый адрес: 424000, г.Йошкар-Ола, Ленинский проспект, д. 24В, офис 402

Электронный адрес: zakup@yoec.ru
Ответственный исполнитель заказчика: Афанасьев Алексей Вениаминович, т.(8362)450505
Наименование товара: оргтехника.
Место поставки товара: 425000, г. Волжск, ул. Шестакова, д. 55
Срок поставки товара: В течение 7 (семи) рабочих дней с момента заключения договора.

Срок и условия оплаты: В соответствии с проектом договора

Начальная (максимальная) цена договора – 612000 (шестьсот две тысячи) рублей 00 копеек.

для установления начальной (максимальной) цены договора источниками информации о ценах товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки, послужили исследования рынка, проведенные по инициативе Заказчика, а именно официальные сайты, предлагающие публичные оферты, информация о ценах производителей, общедоступные результаты изучения рынка и иные источники информации по состоянию на 10.12.2012г. 

Место подачи котировочных заявок: 424000, г. Йошкар-Ола, Ленинский проспект,  д.24В, офис  402.
Форма котировочной заявки: представлена в приложении № 1.

Дата и время начала подачи котировочных заявок:

14 декабря 2012 года, 15 часов 00 минут (время местное)
Дата, время окончания приема котировочных заявок: 

20 декабря 2012 года, 15 часов 00 минут (время местное)
Место дата и время рассмотрения котировочных заявок: 424000, г.Йошкар-Ола, Ленинский проспект, д. 24В, офис 402, 21 декабря 2012г, 10 часов 00 минут
Срок подписания с победителем договора:

Не позднее чем через три дня со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок.
Приложения: 1.Форма котировочной заявки;

Заявка на участие в запросе предложений должна содержать следующие сведения:

1) сведения и документы об участнике закупки, подавшем такую заявку, а также о лицах, выступающих на стороне участника закупки:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса цен выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса цен;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки без доверенности (далее для целей настоящего раздела - руководитель). В случае, если от имени юридического лица действует иное лицо, заявка на участие в запросе предложений должна содержать также соответствующую доверенность, заверенную печатью и подписанную руководителем юридического лица или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом уполномоченным руководителем, заявка на участие в запросе предложений должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой.

2) документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки, установленным требованиям и условиям допуска к участию:

а) документы, подтверждающие квалификацию участника закупки, если в документации установлены квалификационные требования к участникам закупки; 

б) документы, подтверждающие обеспечение заявки на участие в запросе предложений, в случае, если в документации содержится указание на требование обеспечения такой заявки.

3) копии документов, подтверждающих соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к товарам, работам, услугам (копии сертификатов соответствия, деклараций о соответствии, санитарно-эпидемиологических заключений, регистрационных удостоверений и т.п.).

4) сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товаров, работ, услуг;

Кроме того, заявка должна содержать сведения о цене договора, включая сведения о цене единицы предмета закупки.

Заявка на участие в запросе предложений подается участником закупки, в электронной форме.

Закупочная комиссия в течение одного рабочего дня, следующего за днем окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений, рассматривает заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении и документации о проведении запроса предложений, и оценивает такие заявки в соответствии с Положением о закупках товаров, работ и услуг для нужд ООО «МТсК».

Победителем в проведении запроса предложений признается участник закупки, соответствующий требованиям документации о проведении запроса предложений и предложивший самую низкую цену договора. Если предложения о цене договора, содержащиеся в заявках на участие в запросе предложений, совпадают, победителем признается участник закупки, заявка которого была получена Заказчиком раньше остальных заявок.

Результаты рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений оформляются протоколом, в котором содержатся сведения о существенных условиях договора, обо всех участниках закупки, подавших заявки, об отклоненных заявках с обоснованием причин отклонения, предложение о наиболее низкой цене договора, сведения о победителе в проведении запроса предложений, об участнике закупки, предложившем в заявке цену, такую же, как и победитель, или об участнике закупки, предложение о цене договора которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие после предложенных победителем в проведении запроса цен условий. Указанный протокол подписывается всеми членами закупочной комиссии, Заказчиком и размещается Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола. 

В случае, если по запросу предложений не подана ни одна заявка на участие в запросе предложений или подана только одна заявка на участие в запросе предложений или по результатам рассмотрения и оценки соответствующей требованиям документации о запросе предложений была признана только одна заявка, запрос цен признается несостоявшимся. При наличии единственного участника закупки его заявка рассматривается, и в случае соответствия заявки и участника закупки требованиям документации о запросе предложений, с таким участником заключается договор.

Приложение № 1 

НА БЛАНКЕ УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ
Исх. №__________
«_____»_______________ года

В Тендерную комиссию

ООО «МТсК»
Заявка на участие в открытом запросе предложений в электронной форме
Изучив извещение о проведении запроса предложений в электронной форме на право заключения договора на поставку оргтехники, документацию по запросу предложений в электронной форме, опубликованные на универсальной торговой площадке www.utp.sberbank-ast.ru, на официальном общероссийском сайте www.zakupki.gov.ru и, принимая установленные в них требования и условия запроса предложений в электронной форме,

_______________________________________________________________________________,

(полное наименование Участника (с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное(ый) по адресу:

_______________________________________________________________________________,

(юридический адрес)
в лице, ________________________________________________________________________ (наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица для юридического лица)

направляет настоящую Заявку с пакетом необходимых документов для участия в открытом запросе предложений в электронной форме на право заключения договора на поставку оргтехники, на условиях и в соответствии с Предложением цены ______________________________________
_________________________________________________________________________________.

(указать сумму в  рублях, с НДС цифрами и прописью)
Мы согласны заключить договор на условиях и в соответствии с требованиями  документации по запросу предложений в электронной форме и по цене, которую мы  указали в настоящей Заявке и Предложении цены (Приложение №1 к заявке).

Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на оказанные услуги обязательства по договору должны быть исполнены в соответствии с предметом запроса предложений в электронной форме по предлагаемой нами цене договора. 

Настоящей Заявкой подтверждаем, что в отношении ______________________________

(наименование участника закупки) 
не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность не приостановлена, а также, что не имеет задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам. 

Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в Заявке информации.

В случае если наше Предложение цены будет признано лучшими, мы берем на себя обязательства подписать договор с Заказчиком в соответствии с требованиями документации по запросу предложений в электронной форме и проектом договора по цене, указанной в нашем предложении цены, в срок не позднее трех дней со дня опубликования протокола, содержащего сведения о Победителе и результатах запроса предложений в электронной форме на универсальной торговой площадке, на официальном общероссийском сайте и на сайте Заказчика.

В случае, если наше Предложение цены будет признано лучшими после Предложения цены Победителя запроса предложений в электронной форме, а Победитель запроса предложений в электронной форме будет признан уклонившимся от заключения договора с Заказчиком, мы обязуемся подписать данный договор в соответствии с требованиями документации по запросу предложений в электронной форме по цене, указанной в нашем Предложении цены.
Мы извещены, что в случае признания нас Победителем запроса предложений в электронной форме или принятия решения о заключении с нами договора, в случае отказа от его подписания Победителем запроса предложений в электронной форме, и нашего уклонения от заключения договора,______________________________________________________________
                           (наименование участника запроса цен в электронной форме) 

будет включено в Реестр недобросовестных поставщиков. 

Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком нами уполномочен ____________________________.

                                                                                                                           (контактная информация уполномоченного лица)

Сведения о проведении запроса предложений в электронной форме просим сообщать указанному уполномоченному лицу. 

Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: 

_______________________________________________________________________________.

Сведения об Участнике закупки: 

Фирменное наименование (для юридического лица): ___________________________ 

Организационно-правовая форма (для юридического лица): _____________________ 

Место нахождения (для юридического лица): __________________________________ 

Почтовый адрес (для юридического лица): _____________________________________ 

Контактный телефон: ______________________________________________________ 

Факс: ____________________________ E-mail: _________________________________ 

Банковские реквизиты:______________________________________________________ 

К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи - на __________ листах.

Руководитель 

Участника закупки                                                              ______________________ (Ф.И.О.)

М.П.

Приложение № 1 к заявке
НА БЛАНКЕ УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ 

В Тендерную комиссию

ООО «МТсК»
«_____»_______________ года

№________________________

ПРЕДЛОЖЕНИЕ ЦЕНЫ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Наименование Участника запроса цен в электронной форме: _______________________________________________________________________________

	№ п/п
	Наименование товара

 
	Цена, руб.
	Стоимость, руб.

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	
	Итого
	
	


Примечание: Участник закупки может приложить более подробные расчеты стоимости товара.

Руководитель  

Участника закупки                                                                ______________________ (Ф.И.О.)

М.П.
